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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  00.00.2012 г.







№ 00
г.Лабинск

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» администрации

Лабинского городского поселения Лабинского района

В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» руководствуясь подпунктом 3 пункта 1 статьи 32 Устава Лабинского городского поселения,                                      п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (прилагается).

2. Отделу по организационной работе администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (Демидова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования Лабинский район в сети Интернет.
3. Постановление администрации Лабинского городского поселения Лабинского района от 16 июня 2011 года № 333 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство» администрации Лабинского городского поселения Лабинского района – признать утратившим силу.
2.
Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.
Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации
Лабинского городского поселения




В.В.Клюев
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Лабинского городского поселения

Лабинского района

от 00.00.2012 г. № 00
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее — муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:

юридическое или физическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, в том числе представитель указанных лиц (далее – представитель), действующих на основании оформленной в установленном порядке доверенности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.

В настоящем административном регламенте используются следующие понятия:

разрешение на строительство – документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий ему право осуществлять на указанном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
объект индивидуального жилищного строительства (далее – ИЖС) – отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более чем три, предназначенные для проживания одной семьи;
застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
1. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. .Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
2.2.1. Муниципальная услуга по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, предоставляется администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района (далее по тексту – Администрация) и осуществляется через отдел архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения (далее по тексту – Отдел).

Местонахождение Администрации: 352500, Краснодарский край, г.Лабинск, ул. Красная,48.

Контактный телефон – 8(861-69) 3-11-79.

Режим работы Администрации: понедельник – четверг с 9-00до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв, с 13-00 до 14-00, выходные дни: суббота – воскресенье.

Режим работ Отдела: понедельник - 9.00-13.00, вторник 14.00-18.00, среда 9.00-18.00, перерыв 13.00-14.00, четверг, пятница - неприемный день.

2.3..Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является:

выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
отказ в выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1 Администрация в течение 10 дней со дня поступления заявления и необходимых документов о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту):
проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

проводит проверку соответствия проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

выдает разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту) или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Срок

	1
	2
	3

	1 
	прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 
	1 календарный день

	 2
	 рассмотрение заявления и документов
	6 календарных дней 

	 3
	принятие решения о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства     

	2 календарных дней 

	 4
	выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства     
	1 календарный день 

 

	5
	уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	10 календарных дней


2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1540-КЗ «Градостроительный кодекс Краснодарского края»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
Уставом Лабинского городского поселения Лабинского района;
2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет в Администрацию:

заявление о выдаче разрешения на строительство;
правоустанавливающие документы на земельный участок;
градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
материалы, содержащиеся в проектной документации:
пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;
сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
проект организации строительства объекта капитального строительства;
проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3,4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса);
согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
2.6.2. В целях строительства, реконструкции  объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет в Администрацию:

заявление о выдаче разрешения на строительство
правоустанавливающие документы на земельный участок; 

градостроительный план земельного участка; 

схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.6.3. Документы предоставляются подлинные или нотариально заверенные копии. 

2.6.4. Документы, представляемые заявителем по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, либо отсутствие записей о них.

градостроительный план земельного участка;

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя:

           - предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

            - предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в муниципальной услуги.

2.8.1.В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в п.2.6.1. и в п.2.6.2. настоящего административного регламента;

несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки и проекта межевания территории;

несоответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

на основании соответствующего судебного акта.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9.1. Муниципальная услуга Администрацией предоставляется без взимания платы.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатов предоставления муниципальной услуги.
2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение - 1календарного дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, скамейками (банкетками).

Рабочие места специалистов должны быть оснащены оргтехникой и канцелярскими принадлежностями

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах Администрации по процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
адрес местонахождения Администрации, режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций) адрес электронной почты;
перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;
блок - схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему регламенту);
другая необходимая информация.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований установленных действующим законодательством РФ, в том числе отсутствие административных действий.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставление муниципальной услуги в электронном виде.

2.14.1 Муниципальная услуга может оказываться в многофункциональном центре, действующем на территории Лабинского городского поселения Лабинского района. Порядок предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр устанавливается соглашением о взаимодействии между администрацией Лабинского городского поселения и многофункциональным центром.

2.14.2. В случае если обращение гражданина поступило в форме электронного документа, то ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

проведение проверки соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;
выдача разрешения на строительство или отказ в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

Администрация по заявлению застройщика может выдать разрешения на отдельные этапы строительства, реконструкции.
3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение застройщика в Отдел с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность лица обратившегося за муниципальной услугой, полномочия, в том числе полномочия представителя действующего от имени заявителя.

3.2.3. Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, несоответствия представленным документов требованиям, указанным в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего регламента для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять соответствующие меры по их устранению.

3.2.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю заполнить заявление.

3.2.6. Получение заявления со всеми необходимыми документами от заинтересованных лиц, фиксируется специалистом Отдела, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящих документов.

3.3. Рассмотрение заявления и документов.

3.3.1. Специалист отдела, уполномоченный на производство работ по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов. 
3.4. Принятие решения по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства:  
3.4.1. Специалист Отдела готовит проект разрешения на строительство  или реконструкцию объекта капитального строительства и передает для подписания главой Администрации.

3.4.2. После подписания разрешение на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства регистрируется специалистом Отдела в журнале регистраций.
3.4.3. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 10 календарных дней. 
3.5. Результат административной процедуры:

выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

3.5.1. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация разрешения на строительство или реконструкции объектов капитального строительства.
3.6. Разрешение на строительство изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается застройщику, другой хранится соответственно в Администрации.
3.7. В течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство застройщик обязан безвозмездно передать в Администрацию сведения о площади, о и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения; один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
3.8. Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


3.8.1. В случае принятия отрицательного решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела поручает специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги подготовить уведомление с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8.2. Специалист Отдела ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и выдает заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований лично, либо направляет почтой, электронной почтой, а также в иных формах предусмотренных законодательством Российской Федерации по выбору заявителя.   
3.8.3. Результат административной процедуры:

выдача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме.
3.8.4. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации.
3.8.5. Решение Администрации об отказе в выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
3.9. Срок действия разрешения разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

3.9.1.Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. 

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
3.9.2. Срок действия разрешения на строительство объектов капитального строительства может быть продлен по заявлению лица, осуществляющего строительство, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения.
3.9.3 Срок действия разрешения на строительство при переходе прав на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется. За исключением случаев, предусмотренных частью 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. В соответствии со статьей 8.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации контроль за соблюдением органами местного самоуправления Краснодарского края законодательства о градостроительной деятельности с правом направления предписаний об устранении выявленных нарушений, осуществляет департамент по архитектуре и градостроительству Краснодарского края (далее – департамент).

4.2. Осуществление государственного контроля департаментом включает в себя следующие административные процедуры:

4.2.1. Проведение проверки соблюдения органами местного самоуправления законодательства о градостроительной деятельности.
4.2.2. Проведение анализа муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений в сфере градостроительной деятельности.

Анализ осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края по запросу департамента.
4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Лабинского городского поселения.

4.4. Должностные лица администрации Лабинского городского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность за сроки и порядок исполнения в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия  Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. наименование Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  должностного лица Администрации или муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  
5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела 5 настоящего Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации







С.Л.Денищик
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ФОРМА

заявления о выдаче разрешений на строительство,
реконструкцию объектов капитального строительства 
Главе администрации 

Лабинского городского поселения

от ________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)
_____________________________________________

Адрес проживания ________________________________

________________________________
Паспортные данные _________________________________
_________________________________
(серия, номер, когда и кем выдан)
Телефон _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать разрешение на строительство (реконструкцию) __________________________________________________________________                              расположенного по адресу __________________________________________ 

Прилагаемые документы: 

1. 

2. 

3. 

4. 

«____»______________20____год                                    ___________________

                                                                                                              (подпись)

Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации







С.Л.Денищик

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

ФОРМА
разрешения на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства
РАЗРЕШЕНИЕ  НА  СТРОИТЕЛЬСТВО 

                                                                          

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти 


субъекта или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство) 

руководствуясь статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт
объекта  капитального строительства: 

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства 

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, 

описание этапа строительства, реконструкции, если выдаётся разрешение на этап строительства, реконструкции)


расположенного по адресу:
                                                             (полный адрес объекта капитального строительства с указанием

 субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)
Срок действия настоящего разрешения - до

(должность уполномоченного сотрудника органа,                           (подпись)                               (расшифровка подписи)

осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

«____» ___________________ 20 ____ года 

 М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до «___» ____________20__года


(должность уполномоченного сотрудника органа,                           (подпись)                               (расшифровка подписи)

осуществляющего выдачу разрешения на строительство)


«____» ___________________ 20 ____ года 

 М.П.

Главный специалист отдела

архитектуры и градостроительства

администрации
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

БЛОК–СХЕМА

процедуры выдачи разрешений на строительство 

	Лицо, осуществляющее строительство, представляет в отдел архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, а также прилагаемые к нему документы

	

	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	Отдел архитектуры и градостроительства
проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	Отдел архитектуры и градостроительства проводит регистрацию документов, представленных лицом, осуществляющим строительство
	
	
	Отдел архитектуры и градостроительства отказывает лицу, осуществляющему строительство, в выдаче разрешения и возвращает все представленные им документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	 
	 
	
	
	

	Орган архитектуры и градостроительства проводит 

проверку соответствия представленных документов:
1.требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;
2.требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (при их наличии)

	

	

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	соответствуют требованиям
	
	
	не соответствуют требованиям

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	Отдел архитектуры и градостроительства выдает лицу, осуществляющему строительство, разрешение на строительство
	
	
	Администрация Лабинского поселения отказывает лицу, осуществляющему строительство, в выдаче разрешения на строительство и возвращает все представленные им документы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	
	Отдел архитектуры и градостроительства направляет копию выданного разрешения на строительство в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного контроля и надзора (управление государственного строительного надзора Краснодарского края)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лицо, осуществляющее строительство объекта ИЖС, передает в отдел архитектуры и градостроительства один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта ИЖС
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Лицо, осуществляющее капитальное строительство объекта, передает в отдел архитектуры и градостроительства один экземпляр копии результатов инженерных изысканий; сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения; по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных п.2,8-10 ч.12 ст.48 ГК РФ
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	
	
	

	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Лабинского городского поселения направляет копии материалов, представленных лицом, осуществляющим строительство, в управление по обеспечению градостроительной деятельности муниципального образования Лабинский район в целях их размещения в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности
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