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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от________________







№_______

г.Лабинск

Об утверждении административного регламента осуществления муниципального земельного контроля
В целях осуществления эффективного контроля  за соблюдением требований земельного законодательства на территории Лабинского городского поселения Лабинского района,  руководствуясь ст.32 Федерального Закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального Закона от 26.12.2008г. №294 ФЗ «О защите прав  юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля» и в соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 32 и статьи 41 Устава муниципального образования Лабинское городское поселение Лабинского района п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального земельного контроля (прилагается).
2. Признать утратившим силу Постановление об утверждении административного регламента работы органов администрации Лабинского городского поселения Лабинского района при осуществлении функции муниципального земельного контроля от 19 февраля 2010 года № 93. 
3. Отделу по организационной работе администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (Демидова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

       4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации (Рыбьякова).

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации.

Глава администрации

Лабинского городского поселения




В.В. Клюев

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации
Лабинского городского поселения Лабинского района

от __________________ № ______________

«Об утверждении административного регламента осуществления земельного контроля»
	Проект внесен:

Ведущим специалистом отдела муниципального

имущества и земельного контроля

администрации 

	С.В.Нарозников


	
	

	Проект подготовлен:

Ведущий специалист отдела муниципального
имущества и земельного контроля

администрации 
	С.В.Нарозников

	
	

	Проект согласован:

Заместитель главы администрации 

Лабинского городского поселения

	И.В.Рыбьякова                         


	
	

	Начальник юридического отдела 
администрации 

Лабинского городского поселения 
	А.Н.Рыбников

	
	

	Начальник отдела по организационной 
работе администрации
	Ю.В.Демидова

	
	

	Заявка на рассылку:

Отдел по организационной работе, Лабинская межрайонная прокуратура, юридический отдел
	

	
	

	Заявку составил:

Ведущий специалист отдела муниципального

имущества и земельного контроля

администрации
	С.В.Нарозников

	
	


    УТВЕРЖДЕН

                постановлением Администрации Лабинского городского поселения Лабинского района

            от «__»___2011 № ___-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

осуществления муниципального земельного контроля
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых муниципальными инспекторами по муниципальному земельному контролю, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт и порядок проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Лабинского городского поселения Лабинского района (далее – муниципальный земельный контроль).

2.Стандарт осуществления муниципальной функции
2.1. Наименование муниципальный функции – осуществление муниципального земельного контроля, график работы указан в Приложение № 1.
2.2. Муниципальная функцию по муниципальному земельному контролю предоставляется администрацией Лабинского городского поселения.  В процессе предоставления муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля Администрация  взаимодействует:

	№
	Наименование 

организации
	Юридический адрес
	График работы
	Телефоны
	Адреса электронной почты и сайта 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Филиал федерального государственного бюджетного  учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Краснодарскому краю Лабинский отдел
	г.Лабинск, ул. Международная, 31 
	понедельник - четверг

с 8-00 до 17-00,

пятница и предпраздничные дни с 8-00 до 16-00, перерыв на обед:

с 12-00 до 13-00

Выходные дни: суббота, воскресенье
	(886169)

3-49-48
	fgu@u23.kadastr.  ru
www.kadastr23. ru



	2.
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии управление  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю Лабинский отдел
	г.Лабинск, ул. Красная, 50
	понедельник –  с 9-00 до 16-00

вторник – с 9-00 до 18-00

среда – с 9-00 до 16-00

четверг – 9-00 до 18-00

пятница – 9-00 до 13-00

суббота – с 9-00 до 13-00 без перерыва

выходной - воскресенье
	(886169)

3-41-50
	00-11@frskuban. ru
www.frskuban.ru



Также взаимодействует  со структурными подразделениями администрации Лабинского городского поселения, администрации муниципального образования Лабинский район, муниципальными учреждениями и организациями, по вопросам осуществления муниципальной функции.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной  функции является:

- выявление  нарушений организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами земельного законодательства, требований по использованию земельных участков;

2.4. Сроки осуществления муниципальной  функции.

Плановая проверка в отношении юридического лица при осуществлении предпринимательской деятельности и индивидуального предпринимателя может быть проведена не чаще одного раза в три года.

Срок осуществления муниципальной функции по проведению плановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней из следующих сроков:

- подготовка распоряжения администрации о проведении плановой (документарной или выездной) проверки, уведомление о проведении плановой проверки заявителя – не более 10 рабочих дней;

- проведение плановой (документарной или выездной) проверки – не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов  для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего приказа.

Срок осуществления муниципальной функции по проведению внеплановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

- прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - о фактах, предусмотренных в пункте 3.1.4.  настоящего административного регламента - не более 2 рабочих дней;
- проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, предусмотренных в пункте 3.1.4.  настоящего административного регламента - не более 1 рабочего дня;
- подготовка распоряжения администрации о проведении внеплановой (документарной или выездной) проверки; уведомление о проведении внеплановой выездной проверки заявителя в случае предусмотренных в пункте 3.1.4.  настоящего административного регламента - не более 7 рабочих дней;
- проведение внеплановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставления муниципальной функции:

   - Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

             - Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного Кодекса РФ»;  

            - Федеральный закон  от 24.07.2002 № 101-ФЗ  «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

            - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного и муниципального контроля»;

            - Федеральный закон от 6.10.2003 № 131- ФЗ «Об органах организации местного самоуправления в РФ»;

          -  Устав Лабинского городского поселения Лабинского района
 2.6. Основанием для осуществления муниципальной функции является:

          - ежегодный план проведения проверок;

         - получение от органов государственной власти,  организаций и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;

         - получение документов в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при наличии оснований, установленных в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля».

При осуществлении функции по муниципальному земельному контролю должностное лицо не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены администрацией от иных органов государственного контроля, органов муниципального контроля.

2.7. Основания для приостановления или отказа от выполнения муниципальной  функции.

            2.7.1. В случае поступления жалобы в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя и отсутствия оснований для проведения внеплановой проверки, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля», Администрация  приостанавливает исполнение муниципальной функции и включает проверку соблюдения этими лицами земельного законодательства в план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на следующий год при наличии оснований, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента и истечение трех лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии указанных оснований,  Администрация  принимает решение об отказе в исполнении муниципальной функции и уведомляет заявителя  о принятом решении.

2.7.2. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Администрация вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в адрес администрации. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.8. Исполнение муниципальной функции осуществляется  бесплатно.

2.9. Требования к оборудованию помещения для исполнения муниципальной функции:

- помещение обозначается соответствующей табличкой с указанием номера кабинета,  фамилии, имени, отчества, наименования должности лица, предоставляющего муниципальную функцию;

- рабочее место должностного лица, ответственного за исполнение муниципальной функции, оборудуется телефоном и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной функции.
2.10. Проверка доступности и качества исполнения муниципальной  функции осуществляется на основании обращения заинтересованных лиц, направленных в адрес Администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Осуществление муниципальной функции представляет собой проведение проверок соблюдения земельного законодательства, требований  использования земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.Проведение проверок.
3.1.1. Проведение проверок включает в себя следующие  действия:

- принятие решения о проведении проверки;

- подготовка к проверке;

- проведение проверки (выездной или документарной);

- подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства;

- направление акта проверки соблюдения земельного законодательства с приложением материалов муниципального земельного контроля в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного контроля, для рассмотрения и принятия решения.

3.1.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Проверка соблюдения земельного законодательства осуществляется с выездом на земельный участок.

3.1.3. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план, утвержденный Главой администрации. Основанием для включения проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является:  

- истечение трех лет со дня государственной регистрации  юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

- истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-на основании предложений: подразделений администрации, граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

3.1.4. Проверка, не включенная в план, предусмотренный пунктом 2.4. настоящего административного регламента, является внеплановой.

Внеплановые проверки  проводятся в случаях:

- внеплановые проверки в отношении лиц, не относящихся к индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам, проводятся в отношении граждан городского поселения, по поручению главы Лабинского городского поселения Лабинского района, а также в случае обнаружения инспектором достаточных оснований, указывающих на наличие нарушений в использовании земель.;

- в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей внеплановые проверки проводятся в случаях, указанных в пункте 2  статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля».

Обращения в администрацию, не позволяющие установить его автора, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.1.5. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться:

- непосредственно на земельном участке (далее - выездные проверки);

- без выезда на земельный участок (далее - документарные проверки).

3.2.Принятие решения о проведении проверки.

3.2.1. Юридическим фактом – основанием для принятия решения о проведении проверки – является:

- ежегодный план проведения проверок;

- получение от органов государственной власти,  организаций и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;

- получение документов в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при наличии оснований, установленных в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля».

3.2.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, проверяющий муниципальный  служащий:

- при необходимости обеспечивает подготовку, направление запросов в органы государственной власти (налоговые органы и др.) и иные организации;

- изучает (анализирует) имеющиеся  документы, относящиеся к деятельности проверяемого лица, в целях определения необходимости проведения выездной или документарной проверки.

3.2.3. Главой администрации Лабинского городского поселения Лабинского района выносится распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства, которое заверяется печатью.

В распоряжении о проведении проверки соблюдения земельного законодательства указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

   2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

   3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

   4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

   5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

   6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

   7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

   8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

   9) даты начала и окончания проведения проверки.

 10) место нахождения юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности).

 11) перечень  документов,  представление  которых  юридическим   лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и  задач проведения проверки.

3.3. Подготовка к проверке.

3.3.1. Юридическим фактом - основанием для начала подготовки к проверке - является распоряжение о проведении проверки.

3.3.2. Лицо (лица), уполномоченное на проведение проверки,  при подготовке к ее проведению:

- уточняет вопросы, подлежащие проверке;

- определяет документы, имеющиеся в администрации, необходимые для проведения проверки и касающиеся земельного участка проверяемого лица. 

При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного кадастра недвижимости, государственного реестра прав на недвижимое имущество, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, материалы предыдущих проверок, иные сведения.

3.3.3. О проведении плановой проверки проверяемое лицо либо его представитель извещается не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления уведомления о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо иным доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки проверяемое лицо либо его представитель уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

О проведении документарной проверки проверяемое лицо либо его представитель уведомляется в сроки, установленные для внеплановой выездной проверки.

3.3.4. Лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, либо его представитель также считаются извещенными надлежащим образом, если уведомление о проведении проверки, направленное по последнему известному уполномоченному на проведение проверки лицу месту нахождения организации, месту жительства гражданина, не вручено в связи с отсутствием адресата по указанному адресу, о чем орган связи проинформировал Администрацию.

3.4. Проведение  выездной проверки.

3.4.1. Юридическим фактом - основанием для проведения выездной проверки - является распоряжение  о проведении проверки.

3.4.2. Заверенная оттиском печати администрации Лабинского городского поселения  копия распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства вручается под роспись лицом, уполномоченным на проведение проверки,  законному представителю юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо их представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

3.4.3. При проведении плановой выездной проверки уполномоченное на проведение проверки  лицо проводит фотосъемку и составляет фототаблицу с нумерацией каждого фотоснимка и производит обмер площади земельного участка, подтверждающие соблюдение (нарушение) земельного законодательства, устанавливающие разрешенное использование земельного участка.

3.4.4. При проведении внеплановой выездной проверки лицо, уполномоченное на проведение проверки осуществляет, исходя из задачи проверки, все или часть действий, указанных в пункте 3.4 настоящего административного регламента.

3.5. Проведение документарной проверки.

3.5.1. Юридическим фактом - основанием для начала документарной проверки - является распоряжение о проведении проверки.

3.5.2. Документы (копии, заверенные надлежащим образом) представляются проверяемым лицом по акту приема-передачи или посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения, а также факсимильной связи, электронной почты (с обязательным последующим направлением подписанных документов почтовой связью).

3.5.3. Лицо, уполномоченное на проведение проверки, рассматривает полученные от проверяемого лица документы, а также документы, которыми располагает администрация.

3.5.4. В целях дополнительного получения документов или пояснений лицо, уполномоченное на проведение проверки,  готовит письмо о необходимости их представления. Письмо направляется проверяемому лицу почтовой связью.

3.6.Подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства.

3.6.1. Юридическим фактом - основанием для составления акта проверки является ее завершение в установленный срок.

3.6.2. По результатам проверки составляется акт проверки в трех экземплярах.

3.6.3. В  акте  указываются:

1) дата, время и место его составления;

2) наименование  органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль;

3) дата и номер приказа, на основании которого проведена проверка;

4) фамилия, имя, отчество  и должности должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица или представителя индивидуального предпринимателя,  присутствовавших  при проведении проверки;

6) цели, задачи и предмет проверки срок ее проведения;

7) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;

 8) сведения о результатах проверки;

9)  сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом физического лица, представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, их подписи или отказ от подписи;

10) дата начала и окончания проверки;

11) подписи  должностных лиц, осуществивших проверку.

3.6.4. Экземпляр акта проверки проверяемому лицу (его представителю)  вручается под роспись либо направляется  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Уведомление о вручении приобщается к экземпляру акта, остающемуся в администрации.

Акт проверки направляется в течение трех рабочих дней  с даты его подписания.

3.6.6. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, проверяемое лицо (его представитель) вправе представить письменные возражения (замечания) по акту в целом или по его отдельным положениям, а также документы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений.

3.6.7. Материалы проверки, полученные в ходе осуществления муниципального земельного контроля направляются в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного контроля, для рассмотрения и принятия решения. 

3.6.8. При выявлении достаточных данных, указывающих на наличие административного правонарушения или нарушения земельного законодательства,  вместе с актом проверки проверяемому лицу вручается уведомление о необходимости прибыть в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного контроля, для проведения мероприятий по государственному земельному контролю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за проведением проверок осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента при проведении плановых и внеплановых проверок, полноты и качества проведения проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятием в ходе их исполнения решений осуществляется начальником отдела муниципального имущества и земельного контроля.

4.3. Контроль осуществляется путем проверки соблюдения и исполнения специалистами отдела законодательства Российской Федерации, Краснодарского края, муниципальных правовых актов администрации и  положений настоящего административного регламента.

Ответственность специалистов отдела закрепляется в  должностных инструкциях.

4.4. Контроль за полнотой и качеством проведения проверок включает в себя проверку, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.5.  Периодичность проведения контрольных мероприятий носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению).
4.6.  При проведении внепланового контроля по конкретному обращению заинтересованного лица, информация о результатах направляется заинтересованному лицу по почте, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

4.7.  При выявлении нарушений по результатам контроля виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную функцию, а также должностных или муниципальных служащих. 
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия  Администрации, Отдела, должностных лиц Администрации, Отдела, муниципальных служащих в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной функции;

- нарушение срока предоставления муниципальной функции;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной функции, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной функции , если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, Отдела, должностного лица Администрации, Отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. Наименование Администрации, Отдела, должностного лица Администрации, Отдела, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.3.2. Фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.

5.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, Отдела, должностного лица Администрации, Отдела, или муниципального служащего.

5.3.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, Отдела, должностного лица Администрации, Отдела, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, Отдела, должностного лица Администрации, Отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

5.5.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функцию документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.5.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 раздела 5 настоящего Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к    административному  регламенту
работы органов администрации Лабинского 
городского поселения Лабинского района

при осуществлении функции муниципального

земельного контроля
ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты  отдела муниципального имущества и земельного контроля администрации Лабинского городского поселения
	№ п.
	Наименование
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Отдел муниципального имущества и земельного контроля администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
	352500,

г. Лабинск,

ул.Красная 48. 

Адрес электронной почты:  labinsk-city@mail.kuban.ru

	Понедельник-четверг: 9.00 - 18.00 час.;

Пятница:9.00-17.00час.;

обед:13.00-14.00 час.
	8(86169)
3-55-34



