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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

г.Лабинск

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  по передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан

В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан (прилагается). 
2. Отделу по организационной работе  администрации Лабинского городского поселения Лабинского района  (Демидова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Лабинского городского поселения Лабинского района в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 

Лабинского городского поселения





В.В.Клюев

ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Лабинского городского поселения Лабинского района

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  по передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги по передаче жилых помещений социального использования муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги. 
1.2. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации.
1.3. Граждане Российской Федерации занимающие жилые помещения жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района на условиях социального найма вправе приобрести эти помещения в собственность на условиях предусмотренных действующим законодательством.

1.4. Действие настоящего Административного регламента распространяется исключительно на передачу в собственность граждан жилых помещений социального использования муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района, находящихся в оперативном управлении администрации Лабинского городского поселения Лабинского района и в казне Лабинского городского поселения Лабинского района.

1.5. Передача гражданам в собственность служебных жилых помещений муниципальными унитарными предприятиями, за которыми закреплены эти помещения на праве хозяйственного ведения, а также муниципальными учреждениями,   в    оперативное    управление    которых переданы данные помещения осуществляется только с согласия администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Принятие решения о передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района (далее по тексту – Администрация) и осуществляется через отдел юридический администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (далее по тексту - Отдел). 

Местонахождение Администрации: 352500, Краснодарский край, г.Лабинск, ул.Красная, 48. 
Контактный телефон - 8(861-69) 3-12-40.

Официальный сайт Администрации: www.labnsk.ru
Режим работы Администрации: понедельник – четверг с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00  до 14-00, пятница с 9-00 до 17-00, перерыв с 13-00  до  14-00. Выходные дни: суббота – воскресенье.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о передаче муниципального жилья в собственность граждан - оформление договора о безвозмездной передаче в собственность (приватизации) жилья в собственность заинтересованных граждан;
- в случае принятия решения об отказе передачи в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья - направление заинтересованным гражданам в письменной форме решения об отказе в передаче  в собственность  муниципального жилья.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги.

2.4.1. Решение о передаче в собственность муниципального жилья заинтересованным гражданам или мотивированный отказ в оформлении передачи принимается в течение 2 (двух) месяцев со дня принятия заявления и всех необходимых документов.
2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги.

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации».

2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения Муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить:

- заявление о передаче в собственность муниципального жилья установленной формы, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи заявителя (приложение № 2 к Административному регламенту);

- паспорта всех заинтересованных граждан от 14 лет и свидетельства о рождении детей до 14 лет (подлинник и по одной копии каждого документа);

- справку, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано, на каждого участника приватизации – подлинник и один экземпляр копии (Лабинского филиала ГУП КК «Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ», ул.Красная 8, и Лабинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю , ул.Красная, 50),  для заинтересованных граждан, ранее проживавших за пределами муниципального образования Лабинский район указанные справки на всех участников приватизации с предыдущего места жительства;
- документ подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер на занимаемое жилое помещение либо договор социального найма занимаемого жилого помещения или договор найма служебного жилого помещения (подлинник и один экземпляр копии);  
- выписка из лицевого счёта (домовой книги) по занимаемому жилому помещению, поквартирная карточка, карточка регистрации о составе лиц, зарегистрированных на приватизируемом жилом помещении, в  том  числе  и временно отсутствующих - подлинник и один экземпляр копии; 
- письменные отказы от участия в приватизации жилого помещения от лиц, значащихся в ордере или договоре социального найма занимаемого жилого помещения, но не желающих участвовать в приватизации данного жилого помещения, отказ оформляется у нотариуса (подлинник и один экземпляр копии);
- разрешение отдела по вопросам семьи и детства администрации муниципального образования Лабинский район при отказе от включения несовершеннолетнего в число собственников на жилое помещение – подлинник;

- кадастровый и технический паспорт на занимаемое жилое помещение (копии);
- при необходимости запрашиваются дополнительные документы (свидетельство о регистрации брака, сведения о перемене фамилии, имени, отчества).
При осуществлении приватизации по доверенности, а также предоставлении нотариально заверенного отказа от участия в приватизации, необходимо прикладывать копию паспорта, заверенную в установленном порядке.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- отсутствие одного или нескольких из перечисленных в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента документов, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

 - обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом, указанном в пункте 2.2. раздела 2 настоящего Административного регламента;

- представленные документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним законом, и иными нормативными правовыми актами;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- отказ администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (как собственника) дать согласие на приватизацию служебного жилого помещения специализированного жилого фонда Лабинского городского поселения Лабинского района;

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
- изменения законодательства Российской Федерации.

2.9. Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса или о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.  

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.12.1 Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, скамейками (банкетками).

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

Рабочие места специалистов должны быть оснащены оргтехникой и канцелярскими принадлежностями.
На информационных стендах Администрации размещаются необходимые для получения муниципальной услуги материалы:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- адрес местонахождения Администрации, режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций), адрес электронной почты;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;
- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение №8 к настоящему Административному регламенту). 

предоставления муниципальной услуги;
- другая необходимая информация.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований установленных действующим законодательством РФ, в том числе отсутствие избыточных административных действий. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.14.1. Каждый гражданин имеет право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения один раз.

2.14.2. Несовершеннолетние, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия.
2.14.3. Муниципальная услуга может оказываться в многофункциональном центре, действующем на территории Лабинского городского поселения Лабинского района. Порядок предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр устанавливается соглашением о взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром.
2.14.4. В случае если обращение гражданина поступило в форме электронного документа, то ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Состав административных процедур.
3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
- консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги;

- прием документов на оказание Муниципальной услуги;

- принятие решения Администрации о передаче муниципального жилья в собственность граждан или об отказе передачи в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья;
- выдача заявителю решения Администрации о передаче муниципального жилья в собственность граждан или об отказе передачи в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья;

- заключение договора о безвозмездной передаче в собственность (приватизации) жилья (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
3.2. Последовательность выполнения административных процедур.
3.2.1. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

3.2.1.1. Основанием для консультирования по вопросам предоставления Муниципальных услуг является обращение заявителя в Администрацию.

3.2.1.2. Общий максимальный срок консультирования по вопросам предоставления Муниципальной услуги не может превышать 30 минут на одного заявителя.

3.2.1.3. Специалист Отдела в доброжелательной, вежливой форме отвечает на вопросы заявителя, выдает необходимые информационные материалы (перечень документов, памятку и др.).
3.2.3. Прием документов на оказание Муниципальной услуги.

3.2.3.1. Специалистом Отдела производится прием от заинтересованных граждан полного пакета документов, необходимого для оформления передачи в собственность муниципального жилья, согласно перечню документов, предусмотренных пунктом 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента. 
3.2.3.2. В ходе приема документов от заинтересованных граждан специалист Отдела осуществляет проверку представленных документов:

- на наличие всех необходимых документов для оформления передачи в собственность муниципального жилья, указанных в пункте 2.6. раздела 2   настоящего Административного регламента;

- заявление о передаче в собственность муниципального жилья,   оформленное без неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.2.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист Отдела, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению Муниципальной услуги.

3.2.3.4. Заявление о передаче в собственность муниципального жилья и прилагаемые к нему документы, отвечающие требованиям настоящего Административного регламента, в день поступления принимаются и регистрируются специалистом Отдела в журнале регистрации заявлений. Журнал регистрации заявлений должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью. 
3.2.3.5. При приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов Специалист Отдела выдаёт заявителю расписку в получении заявления и документов.  
3.2.3.6. Датой принятия специалистом Отдела к рассмотрению заявления о передаче в собственность муниципального жилья и прилагаемых к ним документов считается дата регистрации в журнале приема документов. 

3.3. Принятие решения Администрации о передаче муниципального жилья в собственность граждан или об отказе передачи в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья.
3.3.1. Рассмотрение заявления и документов на оказание Муниципальной услуги:
- экспертиза документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края и Лабинского городского поселения Лабинского района;

- проверка и изучение сведений, содержащихся в документах, представленных заинтересованными гражданами.

По результатам рассмотрения принятого заявления и представленных документов может быть принято решение о передаче или об отказе в передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья.

3.3.2. Правовая экспертиза документов.
3.3.2.1. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов является получение специалистом Отдела комплекта документов  представленных заявителем.

3.3.2.2. Решение о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья может быть принято в случае, если правовое и социальное положение заинтересованных граждан полностью соответствуют положениям Закона от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».  

3.3.2.3.  Решение об отказе в передаче в собственность муниципального жилья может быть принято в случае несоответствия правового и социального положения заинтересованных граждан положениям вышеуказанного закона, а также в случае выявления в представленных заинтересованными гражданами документах недостоверной или искаженной информации.

3.3.2.4. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги специалист Отдела готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги заявителю.  
3.3.3. Подготовка и утверждение постановления о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья.

3.3.3.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит проект постановления администрации Лабинского городского поселения Лабинского района о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья и передает его на визирование начальнику Отдела.

3.3.3.2. Начальник Отдела согласовывает и передает проект постановления о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья на согласование всем заинтересованным руководителям отделов и отраслевых (функциональных) органов Администрации, внесенным в лист согласования. 
3.3.3.3. После согласования проект постановления передается на подпись главе Администрации.

3.3.3.4. После подписания главой администрации, постановление регистрируется специалистом общего отдела Администрации и копия постановления передается специалисту Отдела, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

3.3.3.5. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет заявителю итоговый документ – копию  постановления о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья.

3.3.3.6. Срок исполнения указанной административной процедуры –  14 рабочих дней.

3.3.4. Заключение договора о безвозмездной передаче в собственность (приватизации) жилья.

3.3.4.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в течение трех дней со дня получения копии постановления о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья подготавливает проект договора о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья (приложение № 3 к Административному регламенту). 

3.3.4.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги,  уведомляет заявителя о необходимости явиться для подписания договора о передаче в собственность заинтересованных граждан муниципального жилья по телефону, указанному в заявлении, при подаче документов, а также письменно путем отправки уведомления по почте на адрес, указанный в заявлении. При обращении к заявителю специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, оговаривает время приема.
3.3.4.3. Для подписания договора о передаче в собственность муниципального жилья заинтересованные граждане прибывают лично с документом, удостоверяющим личность, в указанный специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, день и время.

3.3.3.5. Договор о передаче в собственность муниципального жилья  составляется в нескольких экземплярах, из которых один находится в делах Администрации, один экземпляр в Лабинском отделе Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии  Управления Федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю, один экземпляр в отделе муниципального имущества и земельного контроля администрации и экземпляр(ы) у заявителя(ей).

3.3.3.6. Договор о передаче в собственность муниципального жилья  передается специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги в отношении каждого участника приватизации. 

3.3.3.7. При исполнении указанной административной процедуры, специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги  разъясняется заявителю, что договор вступает в силу с момента  регистрации в  Лабинском отделе Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии Управления Федеральной регистрационной службы по Краснодарскому краю перехода права собственности от Лабинского городского поселения Лабинского района.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.  
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги.
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6.  Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в Административном регламенте.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. наименование Администрации, должностного лица Администрации, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, или муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  
5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела 5 настоящего Административного регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Начальник отдела муниципального 

имущества и земельного контроля 

администрации 







М.В.Юренко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  по передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан
ИНФОРМАЦИЯ 

об адресах и телефонах органов задействованных в предоставлении Муниципальной услуги

	№ пп


	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1.
	Администрация Лабинского городского поселения Лабинского района
	Краснодарский край, Лабинский район,

г.Лабинск, 
ул. Красная, 48

	8(861-69) 

3-12-40

	2.


	Юридический отдел администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
	Краснодарский край, Лабинский район, 

г. Лабинск, ул.Красная, 48, каб.18

	8(861-69) 

3-15-12


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  по передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан

Главе администрации Лабинского городского поселения Лабинского района
______________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Заявитель:_______________________________
(фамилия, имя, отчество)

________________________________________
проживающий (ая) по адресу: ______________
________________________________________

тел. ____________________________________
заявление

Прошу передать в личную (общую долевую) собственность, занимаемую мной (моей семьей) _________________________________, находящееся по адресу _______________________________________________________________________.

(наименование жилого помещения)__________________________________
Сообщаю (ем), что ранее в приватизации не участвовал(и).

	Ф.И.О. (полностью)

совместно проживающих членов семьи
	Родственные отношения
	Тип, серия, номер документа, удостоверяющего  личность
	Подписи совершеннолетних членов семьи, давших согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Личность(ти) по паспорту (ам) установлен (ы) и

подписано в моем присутствии.

Регистрационный номер № ______________ 
________________



Дата:  «_______»______________20___г.

(подпись специалиста)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  по передаче жилых помещений социального использования  муниципального жилищного фонда и служебных жилых помещений специализированного жилищного фонда Лабинского городского поселения Лабинского района в собственность граждан

ТИПОВАЯ ФОРМА ДОГОВОРА

ДОГОВОР №

о безвозмездной передаче в собственность (приватизации) жилья

Российская Федерация,

Краснодарский край, город Лабинск

от _________________________
На основании Закона РФ от 04 июля 1991 года № 1541 - «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» администрация Лабинского городского поселения Лабинского района, именуемая в дальнейшем «Администрация» в лице главы ________________________________________________________________, действующего на основании Устава от ______________ № _____  и физическое(ие) лицо(а): гражданин ________________________________________________________, _______ года рождения, место рождения: _________________________________________, гражданство: Россия, пол: ___________, паспорт ________________________ выдан ________________________, дата выдачи ________________________, код подразделения ________, зарегистрирован по адресу: __________________, ул._________________, дом № _____, кв.______, действующий от своего имени, именуемое в дальнейшем «Получатель», заключили настоящий договор о нижеследующем: 


1. Администрация передала, а Получатель получил безвозмездно, в частную(долевую) собственность, занимаемую(ый) им(и) квартиру(дом), находящуюся(ийся) по адресу: __________________________________________________.

2. Квартира(дом) общей площадью _______ кв.м, состоящая(ий) из ______ жилых(ой) комнат(ы) площадью _______ кв.м, инвентаризационной стоимостью в ценах ______ года ______ рублей, что подтверждено ____________________________________.
3. Квартира (дом) передается Получателю(ям) на состав семьи ______ человек(а).          

4. Указанная квартира (дом) включена в реестр муниципальной собственности Лабинского городского поселения Лабинского района и является муниципальной собственностью Лабинского городского поселения Лабинского района, на основании _____________________________________________________________________________ 

и подтверждается выпиской из реестра муниципальной собственности Лабинского городского поселения Лабинского района.
5. Настоящий договор составлен в __________ экземплярах(е), из которых один находится в делах Администрации, один экземпляр в Лабинском  отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, один экземпляр в отделе муниципального имущества и земельного контроля администрации и ___ экземпляр(ы) у Получателя(ей).

6. Договор вступает в силу с момента регистрации в Лабинском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю перехода права от Лабинского городского поселения Лабинского района к _____________________________________________________________________.

7. Адреса сторон: 

7.1. Администрация: 352500, Россия, Краснодарский край, город Лабинск,  ул.Красная, 48;  


7.2. Получатель(и): _____________________________, ________ года рождения, место рождения: ________________________________, гражданство: Россия, пол: _________, паспорт ____________ выдан ___________________________, дата выдачи ___________________, код подразделения ______________, зарегистрирован по адресу: _______, ул._____________, дом № _________, кв._______.   

8. Подписи сторон:

8.1. Администрация:


8.2. Получатели:

