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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАБИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛАБИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от________________







№_______

г.Лабинск

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района муниципальной услуги «Выдача справок, 
выписок из похозяйственной книги»
              В соответствии с федеральными законами от 06.10. 2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», от 27.07. 2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Лабинского городского поселения  Лабинского района,            п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственной книги» (прилагается).


2. Отделу по организационной работе администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (Демидова) опубликовать настоящее постановление с приложениями в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Лабинского городского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района А.Н.Матыченко. 


4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
Глава администрации 

Лабинского городского поселения 





В.В.Клюев 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 
УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации Лабинского городского поселения Лабинского района от _______________ №______


Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района муниципальной услуги «Выдача справок, 
выписок из похозяйственной книги»
1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственной книги» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий при оказании муниципальной услуги.
1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане Российской Федерации в отношении земельных участков и объектов, расположенных на территории Лабинского городского поселения Лабинского района (далее – поселение), внесенных в похозяйственную книгу, правообладателями которых они являются.
2. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги : 
2.1.1. Выдача справок, выписок из похозяйственной книги.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Муниципальная  услуга предоставляется администрацией  Лабинского городского поселения  Лабинского района  (далее - администрация) и осуществляется через отдел по делам ГО и ЧС  администрации Лабинского городского поселения  Лабинского района (далее по тексту – отдел). 
Адрес администрации: индекс: 352510, Краснодарский край, г.Лабинск, ул.Красная,48, телефон 8(86169) 3-12-40, факс 8(86169) 3-30-75.

Прием посетителей осуществляется ежедневно в рабочее время по адресу г.Лабинск, ул.Красная,48, кабинет №11, телефон 3-10-49.График приема граждан: понедельник-четверг с 09-00 – 18-12ч., обеденный перерыв с 13-00ч. – 14-00ч., пятница с 09-00ч. – 17-12ч., перерыв с 13-00ч. – 14-00ч. Выходные дни: суббота и воскресенье. В праздничные дни продолжительность времени работы администрации сокращается на 1 час. 
Портал государственных и муниципальных услуг Краснодарского края http://pgu.krasnodar.ru; 

Официальный сайт администрации муниципального образования Лабинский район в сети Интернет http://labinskadmin.ru;

Официальный сайт администрации Лабинского городского поселения Лабинского района в сети Интернет http://labnsk.ru.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справок (приложение №2), выписок из похозяйственной книги (приложение №3) или мотивированный отказ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Срок

	1
	2
	3

	1 
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. Регистрация запроса заявителя осуществляется в течение рабочего дня непосредственно в день поступления заявления.
	1 календарный день

	2
	Выдача справок и выписок из похозяйственной книги 
	1 календарный день

	Общий срок предоставления муниципальной услуги 
	2 календарных дня


2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

2.5.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Лабинского городского поселения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель вправе представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- письменное заявление гражданина (приложение №1);

- оригинал и копия паспорта заявителя, 
- оригинал и копия свидетельства на право собственности земельного участка, либо иной другой документ подтверждающий право на данный земельный участок, на котором содержатся и выращиваются сельхозживотные и птица, а так же выращивается продукция растениеводства. 
Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

Основаниями для отказа в рассмотрении обращения заявителя в форме электронного сообщения (далее — Интернет-обращение):

- отсутствие адреса для ответа;

- поступление нескольких дубликатов уже принятого электронного сообщения в течение рабочего дня;

- невозможность рассмотрения обращения без получения необходимых документов и личной подписи автора.

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено законодательством, муниципальными правовыми актами;

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист администрации сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

2.8.  Размер платы взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.8.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса или о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.  

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение – 1 календарного дня. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

2.11.1 Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное  скамейками (банкетками).

Рабочие места специалистов Отдела должны быть оснащены оргтехникой и канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах Отдела размещаются необходимые для получения муниципальной услуги материалы:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- адрес местонахождения Администрации, Отдела, режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций), адрес электронной почты;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4);
- другая необходимая информация.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований установленных действующим законодательством РФ, в том числе отсутствие избыточных административных действий.   

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.13.1. В случае если обращение гражданина поступило в форме электронного документа, то ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур).

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  Прием заявителя с  письменным заявлением о выдаче справок, выписок из похозяйственной книги;

- Подготовка, оформление и выдача справок, выписок из похозяйственной книги;
- В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка мотивированного ответа. 

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.
          3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является обращение заявителя в Отдел с заявлением и комплектом документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в пункте 2.6. раздела 1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.2.3. Специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.           

3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. раздела 1 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений,  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять соответствующие  меры по их устранению.

3.2.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист Отдела, уполномоченный на прием заявлений, помогает заявителю заполнить заявление.

3.2.6. Получение заявления со всеми необходимыми документами от заинтересованных лиц фиксируется специалистом Отдела, уполномоченным на прием заявлений, путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

3.2.7. Максимальный срок приема и регистрации документов составляет – 1 календарный день.

3.3. Подготовка, оформление и выдача справок, выписок из похозяйственной книги.

3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является подготовка справок, выписок из похозяйственной книги.

3.3.2.        Исполнителем данной административной процедуры является специалист отдела, уполномоченный на прием заявлений, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.3.3. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 календарный день.

3.3.4. Специалист отдела, уполномоченный на прием заявлений, с помощью специализированного программного обеспечения  оформляет и распечатывает справку, выписку из похозяйственной книги.

3.3.5.        Результатом исполнения административной процедуры является выдача справки, выписки из похозяйственной книги.

3.4. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготовка мотивированного ответа.


3.4.1. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела ответственный  за предоставление муниципальной услуги подготавливает письменный ответ заявителю с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.  Оформленные и подписанные справки и выписки регистрируются в журнале исходящей почты. Выдача выписки из похозяйственной книги - два экземпляра заявителю, третий экземпляр с пакетом документов формируется в дело и хранится в администрации. Выдача справки – один экземпляр заявителю, второй экземпляр с пакетом документов формируется в дело и хранится в администрации. 
Выдача соответствующего документа осуществляется заявителю лично в руки или его законному представителю.

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении№4 к административному регламенту.

3.6. Форс-мажорные обстоятельства, не зависящие от ответственного работника администрации HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fvostokuprava.ru%2Fmain%2FVid_spr.doc&lr=75&text=%D0%B2%D1%81%D0%B5%20%D0%B2%D0%B8%D0%B4%D1%8B%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA%20%D0%B2%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D0%B2%D0%B0%D0%B5%D0%BC%D1%8B%D1%85%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B5%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%D0%BC&l10n=ru&mime=doc&sign=4e5f972dbbd49fad8f7f2059ae7977b1&keyno=0" \l "YANDEX_98" HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fvostokuprava.ru%2Fmain%2FVid_spr.doc&lr=75&text=%D0%B2%D1%81%D0%B5%20%D0%B2%D0%B8%D0%B4%D1%8B%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA%20%D0%B2%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D0%B2%D0%B0%D0%B5%D0%BC%D1%8B%D1%85%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B5%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%D0%BC&l10n=ru&mime=doc&sign=4e5f972dbbd49fad8f7f2059ae7977b1&keyno=0" \l "YANDEX_99" . В этом случае ответственный работник администрации Лабинского городского  поселения HYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=envelope&url=http%3A%2F%2Fvostokuprava.ru%2Fmain%2FVid_spr.doc&lr=75&text=%D0%B2%D1%81%D0%B5%20%D0%B2%D0%B8%D0%B4%D1%8B%20%D1%81%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE%D0%BA%20%D0%B2%D1%8B%D0%B4%D0%B0%D0%B2%D0%B0%D0%B5%D0%BC%D1%8B%D1%85%20%D0%BF%D0%BE%D1%81%D0%B5%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5%D0%BC&l10n=ru&mime=doc&sign=4e5f972dbbd49fad8f7f2059ae7977b1&keyno=0" \l "YANDEX_100"  информирует об этом заказчика муниципальной услуги или его представителя лично или по телефону, объясняет причины увеличения срока и устанавливает дату и время выдачи  выписки  с учетом требований, определенных согласно пункта 2.5. настоящего Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента


4.1. Контроль за исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, принятием решений, исполнением положений настоящего Регламента ответственным за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля заместителем главы администрации Лабинского городского поселения. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

4.2. Ответственность за исполнение муниципальной услуги несет уполномоченное лицо   администрации, предоставляющее муниципальную услугу

Персональная ответственность за исполнение муниципальной услуги закрепляется в должностной инструкции ответственного работника  Администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 


5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации Лабинского городского поселения, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы во внесудебном и (или) судебном порядке.


5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации Лабинского городского поселения, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги:


5.2.1. Заявители могут сообщить в устной или письменной форме о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего регламента главе администрации Лабинского городского поселения, заместителю главы администрации Лабинского городского поселения.


5.2.2. Письменная жалоба должна содержать:


- наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;


- фамилия, имя, отчество заявителя;


- контактный почтовый адрес;


- предмет жалобы;


- причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);


- документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (при необходимости);


- личную подпись заявителя и дату обращения.


5.2.3. Глава администрации Лабинского городского поселения, заместитель главы администрации Лабинского городского поселения назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившую жалобу;


5.2.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы;  

5.2.5. Жалоба заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов;


5.2.6. Ответ на жалобу подготавливается и направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления;


5.2.7. В рассмотрении жалобы заявителю может быть отказано в следующих случаях:


- в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, подпись, почтовый адрес);


- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


- текст жалобы не поддается прочтению;


5.2.8. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешительных жалоб заявителя проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере предоставления муниципальной услуги.     

5.3. При несогласии с действиями (бездействием) и решениями должностных лиц администрации Лабинского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги заявитель также вправе обратиться в суд, в соответствии с подведомственностью, в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.      

Ведущий специалист отдела 
по делам ГО и ЧС администрации                                        А.С.Акопян 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственной книги»


	
	Заместителю главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района 

А.Н.Матыченко  Фамилия:_________________________

 Имя:______________________________

 Отчество:__________________________   

 Адрес:____________________________

___________________________________

телефон:____________________________





                  Заявление 

Прошу выдать ________________________________________________ (указывается  документ (справка, выписка  из похозяйственной  книги), необходимый заявителю)

В целях:______________________________________________________

(указывается  назначение запрашиваемого документа, организация /учреждения, куда должен быть предоставлен документ)

______________________________________________________________ 
Приложение:

1. ___________________________________________________________ 

2. ___________________________________________________________ 

3.___________________________________________________________ 

4. ___________________________________________________________ 

5. ___________________________________________________________ 

     ______________________________________________ 

(Ф.И.О., собственноручная подпись физического лица)

Дата подачи заявления «_____» _____________20___ г. 
     ______________________________________________ 

(Ф.И.О., подпись ответственного за муниципальную услугу лица)

Дата принятия заявления «_____» _____________20___ г. 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственной книги»


Наименование органа 

выдавшего справку  _________________________ 

СПРАВКА

Выдана _________________________________

указывается фамилия, имя, отчество

________________________________________ 

Вид документа __________________________

серия ___________ № ____________________ 

Кем выдан и когда _______________________

Проживающему (ей) _____________________

(указывается адрес постоянного места жительства)
________________________________________

________________________________________

в том, что он (она) имеет в наличии 

земельный участок размером ___________ сот.

который расположен ______________________

(указывается место расположения участка)
________________________________________ 

В 20__ г. на указанном земельном участке 

выращивается ___________________________

перечислить скот,  птицу, кроликов, нутрий

________________________________________ 

продукцию растениеводства, пчеловодства и т.д.)
________________________________________ 

________________________________________ 

________________________________________ 

 Справка выдана «___» _____________ 20__г. 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

 (Должность, Ф.И.О., роспись.)

М.П. 

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственной книги»


ВЫПИСКА ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННОЙ КНИГИ

________________________________________________________________

(наименование поселения )

________________________________________________________________ 

(наименование муниципального образования) 

Выдана _____________________________________________________________ 







(Ф.И.О.)

Вид документа ___________________ номер _____________________________ 

Кем и когда выдан документ ___________________________________________ 

Похозяйственная книга № _________ по состоянию на _____________________ 

Лицевой счет ____________ 

Адрес хозяйства _____________________________________________________ 

Список членов хозяйства (Ф.И.О. полностью) 

1. ________________________________________________________________________ 

2. ________________________________________________________________________ 

3. ________________________________________________________________________ 

4. ________________________________________________________________________ 

Земли, находящиеся в пользовании граждан, га:

1. Всего земли (с точностью до 0,01 га) ____________________ га.

в т.ч. личное подсобное хозяйство ________________________ га. 

Скот, являющийся собственностью хозяйства, голов:

1. Крупный рогатый скот, всего ____________ голов.

в т.ч. коровы _______________ голов.

2. Свиньи ________________ голов.

3. Овцы __________________ голов.

4. Козы __________________ голов.

5. Птица _________________ голов.

6. Другие животные _________ голов. 


Выписка  составлена на основании данных похозяйственного учета.


Выдана «____»_____________20___г. 

Зам. главы администрации 




___________________ 











   (Ф.И.О.)

Ведущий специалист отдела 

по делам ГО и ЧС администрации 



___________________ 











   (Ф.И.О.)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственной книги»


БЛОК — СХЕМА
последовательности действий для предоставления муниципальной услуги
«Выдача справок, выписок из похозяйственной книги»
	Начало исполнения муниципальной услуги:

	↓

	Прием заявителя с письменным обращением для получения муниципальной услуги «Выдача справок, выписок из похозяйственной книги»

	↓

	Проверка документов: паспорт, наличие правоустанавливающих документов на земельные участки и т.д.

	↓

	Проверка документов по комплектности, форме и содержанию, соответствующих требованиям административного регламента

	↓

	Подготовка и выдача справок, выписок из похозяйственной книги, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и возврат представленных документов

	↓

	Исполнение муниципальной услуги завершено










